Funcionarios

O cadastro de funcionario servird como uma mascara para o cadastro do usuario, sobreescrevendo
informacdes como Nome, celular, e-mail e Identificacdo Crachd&. Cadastrar o funcionario, além da
informacao anterior, permitird definir uma distribuicdo de horas a ser definida por vigéncia, carga
horaria e custo.

MODULO

Gestao de Manutencao.

CAMINHO PADRAO
Menu Cadastro -> Usudrios-> Funcionarios
INCLUSAO

Apods seguir o caminho padrao, localize no canto direito da tela o botao "Adicionar":

Na tela seguinte, no primeiro campo, determine o nome do Funcionario;

No campo filial, determine a Filial,

No campo Celular, determine um telefone celular;

No campo E-amil, informe um e-mail;

No campo Identificacao Cracha, informe uma sequéncia de niumero e/ou letras
correspondente ao cddigo do cracha ou mesmo um cddigo a ser utilizado em outras telas
do sistema;

6. No campo Matricula (Céd. no ERP), informe a matricula se houver;

7. No campo Centro de Custo, determine um centro de custo para o Funcionario.

ke whH



FILIAL NORTE A

CELULAR ER
(55) 3 2911-4810

E-mail

master@master.com

Identificagéo do Cracha Matricula (Céd. no ERP)
sene 1050500405

Centro de custo do funcionario

AREA ADMINISTRATIVA -

Exemplo de formuldrio de cadastro

Funcionério
DISTRIBUI(;I:\O DE HORAS POR SOLICITANTE

Na mesma tela da inclusdao do funcionario, no rodapé "Distribuilcdo de horas", clique no botao
"Adicionar/Atualizar";:

1. No campo Més/Ano, defina o0 més e ano da disponibilidade do funcionario. Serd necessario
0 apontamento més a més;
2. No campo %, define a quantidade em porcentagem de disponiblidade desse funcionario
nesse solicitante;
ici io terd a disponibilidade

DISPONIBILIDADE NO SOLICITANTE

‘ 08/2024 H 20 ‘

| FARMACIA POPULAR BASICA ~|

CONFIRMAR CANCELAR!

Todos os campos sdo obrigatorios

Exemplo de tela de cadastro da

disponibilidade do funciondrio por solicitante

INCLUSAO DE CUSTO POR VIGENCIA

Siga o caminho: Menu Cadastro -> Usuarios -> Funcionarios.



Apés seguir o caminho:

1. Selecione no campo "Matricula / ID ERP" o/os funcionarios desejados;
2. Cligue no botao "Vigéncia" no canto superior direito da tela.
Por exemplo:

CADASTRO FUNCIONARIO LISTAGEM 7 itens | ¢ vigéncia | ADICIONAR
2

‘ATI\.-’OS ~ || ID Decrescente ‘ FILIAL - D NOME ID ERP CODIGO BARRA2D

D %] Matricula / 1D ERP“ Mome | Email | Filial Celular | vigéneia | Carga | Custo DOC [Agde o
6383 [ |cABRiEL BORGES gabriel. borges@sismetro.com FILIAL SUL (11) 9 8774-0162 01/2024 200 5.000,00 @ ®
6382 TECHICO DO ARQUIVD .3 | sismaster.adeliana.ricce@sismetro.com FILIAL SUL (00) 0 00 01/2024 200 2.000,00 @ ®
B4 TECHICO1 £ sismaster.adeliana.ricce@gmail.com FILIAL SUL 0,00 @ ®
6101 D TECNICO 2 &3 sis@masteradeliana riccs FILIAL MORTE 0,00 @ @

1. No campo Més/Ano, defina o0 més e ano do custo;

2. No campo Carga Horaria, aponte o total da carga horéaria para esse funcionario/més;
5 € carga horaria.
DEFINIR VIGENCIA

08/2024 H |

CONFIRMAR CANCELARI

Todos os campos s&o obrigatdrios

Exemplo de preenchimento de custo

de vigéncia

DUVIDAS

Duvida Solucao Direito

Funcionario ndo esta vinculado a

nenhum usudrio. Necessario realizar o

vinculo do cadastro de funcionario no -
cadastro do usuario em Menu Cadastr

-> Usuarios -> Listagem.

Nao consigo definir um custo para um
funcionario.
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