Relatdério de Despesas em
Viagens

O objetivo deste procedimento é utilizar o relatério de viagens para avaliar lancamentos de
despesas relacionadas a viagens realizadas pelos usuarios. Emita relatérios de viagens utilizando
filtragem dinamica de periodo, tipo de viagem, usuario e tipos de lancamentos.

MODULO

CMMS | Gestao de Manutencao.
CAMINHO PADRAO

Menu SS -> Gestor de Viagens -> Relatério de Lancamentos
ACESSANDO O RELATORIO

Para acessar o relatdrio, siga os passos abaixo:

1. Acesse o Menu SS;
2. Cligue em 'Gestor de Viagens';
3. Em seqguida, clique em 'Relatério de Lancamentos';

FUNCIONALIDADES DO RELATORIO

As informacdes principais do relatério consistem em:

e Permite avaliar a relacao de lancamento de itens de despesas em viagens dos usuarios;
e Tela de listagem com opcao de filtros por:
o Periodo (data de inicio e data fim);
o Despesa / Viagem especifica;
o Usuario técnico que realizou a viagem;
o Tipo de lancamento;
e Tabela com identificacao do item de lancado;
e Data do registro;
e Descricao da Despesa / Viagem;



e Usuario;

e Tipo do lancamento;

e Forma de pagamento;

e Visualizacao de fotos incluidas;

e Quantidades lancadas;

e Valor do lancamento e Valor total.

DETALHES ADICIONAIS E EXPORTACAO

Além da tabela principal do relatério também é exibido 2 tabelas complementares com detalhes
adicionais sobre as despesas, nesse complemento sera exibido:

e Relacao de quantidades de lancamentos por tipo;
e Formas de pagamento aplicadas.
e Valor total por forma de pagamento.

Para facilitar o envio e compartilhamento deste relatério, é possivel realizar a exportacao do
relatério a partir dos passos abaixo:

1. Utilize os comandos do navegador (Ctrl + P);
2. Selecione a opcao "Salvar como PDF".

PROCEDIMENTO EM VIDEO



https://www.loom.com/embed/c807d49193304a42bd839bb6538f1a857sid=ce5e6b64-bb17-4c0e-
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