Cadastro de Viagem para
Lancamento de Despesas

Essa funcionalidade permite os gestores realizarem o cadastro de viagens para aplicacao de

lancamentos de despesas dos técnicos em atendimentos.

MODULO

CMMS | Gestao de Manutencao.

CAMINHO PADRAO

Menu SS -> Gestor de Viagens -> Listagem

INCLUIR VIAGEM

Para incluir uma nova viagem, siga 0s passos abaixo:

1. Siga o caminho padrao;
2. Clique no botao azul "ADICIONAR";
3. Preencha as informacodes;

Consulte a tabela abaixo com a descricdo dos campos essenciais:

Campo Obrigatério Tipo
Nome Obrigatério Texto
Tipo Obrigatério Selecao

Operacao

Preencha a descricao da
viagem ou atendimento.
Ex: Atendimento ao cliente
'X', Viagem para
atendimento aos clientes
X', Y'e'Z'.

Selecione a classificacao
baseado no tipo de viagem.
Ex: Atendimento para
atender especificamente
uma SS, Viagem para
atender multiplos clientes
ou SS's.



Tipo de rateio Obrigatério

Mais informacdes Opcional

Selecione o tipo de rateio
para identificar a forma de
rateio dos custos da
viagem:

e 'Horas
trabalhadas na
SS' para que o
rateio seja
proporcional as
horas de
trabalho do
técnico na SS;

e Utilize
'Porcentagem
manual por SS'
para aplicar o
rateio
manualmente
em cada SS;

Selecao

Campo dedicado para
Texto incluir detalhes sobre a
viagem

RATEIO PROPORCIONAL AS HORAS TRABALHADAS NA SS

Para cadastrar uma nova viagem siga 0s passos abaixo:

1. Siga o caminho padrao;
2. Clique no botao azul 'SS;

3. Serd carregado a secdo 'Tipo de rateio' de acordo com o tipo de rateio selecionado no

cadastro da viagem;

4. Selecione a(s) SS(s) que receberao o custo da viagem;

ol

. Aplique o percentual de rateio;
6. Cligue em 'OK'.
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RATEIO PERCENTUAL MANUAL POR SS

Para cadastrar uma nova viagem siga 0s passos abaixo:

1. Siga o caminho padrao;

2. Clique no botao azul 'SS';

3. Serd carregado a secdo 'Tipo de rateio' de acordo com o tipo de rateio selecionado no
cadastro da viagem;

4. Selecione a(s) SS(s) que receberao o custo da viagem;

. Aplique o percentual de rateio;

6. Cligue em 'OK'.
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DUVIDAS
Duvida Solucao Direito
Ndo. O médulo de despesas em
viagem é liberado pela equipe de 502
Todos os perfis de usuarios podem suporte SISMETRO, para utilizacao, .
cadastrar viagens? solicite que seja liberado e atribuido 503
0s seguintes direitos especiais ao
usuério.
Utilize o usuario interno que foi 502
Gostaria que outros usudrios também inicialmente configurado e libere os o
pudessem cadastrar viagens seguintes direitos especiais ao 503
usuario.

Como realizar o lancamento de itens
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