SISMETRO | Estoque

Ativacao do Médulo

e Gestao de Centros Estocadores de Produtos

e Configuracao e Cadastro de Categorias de Produto

e Inclusao de Saldo de Produto no Estoque

e Entrada de Saldo de Produto via Entrada de Nota Fiscal

e Entrada de Saldo de Produtos via Upload de NF

e Movimentacao de Saldo de Produto entre Centros Estocadores
e Requisicdes de Produtos

o Relatério de Estoque



Ativacao do Médulo

Médulos complementares devem ser adquiridos e previstos contratualmente, em caso de
solicitacao de ativacao sera consultado a proposta comercial vigente, caso o médulo nao seja
previsto serd enviado uma proposta comercial para ativacao e implantacao do médulo para o
cliente solicitante.

ATIVACAO NA UNIDADE

A ativacao de médulos e configuracdes da unidade é restrita ao time de Customer Success
SISMETRO.

CAMINHO PADRAO

Caminho para ativacao do modulo:
Menu ADM - Unidades - Op¢des da Unidade - Médulos:
e Estoque
Caminho para ativacao de configuracao adicional:
ADM - Unidades - Opcoes da Unidade - Configuracdes:
e Centro Estocador
Caminho para configuracoes:
Cadastro - Usuarios - Listagem:
e Liberar Centro Estocador para o usuario que efetuara as leituras;
Configuracoes - Classes/Categoria:

e Cadastrar

PERFIS AUTORIZADOS E DIREITOS ESPECIAIS
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Gestao de Centros
Estocadores de Produtos

Controle de depdsitos de produtos a partir de centros estocadores e saldo de produtos integrado
aos almoxarifados da empresa.

MODULO
Gestao de Manutencao
CONFIGURACAO DE CENTRO ESTOCADOR

O controle de produto é realizado via ferramenta de estoque do Sismetro, portanto, para criar um
novo centro estocador, siga 0s passos abaixo:

Clique no "Menu Configuracdes"

Acesse o0 submenu "Classes/Categorias"

Clique em "Adicionar";

Preencha o nome desejado para o Centro Estocador;

Selecione no campo "Tipo" a opcao "Centro Estocador / Depésito"
Selecione a Filial desejada;

Clique em "Salvar".
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LIBERANDO CENTRO ESTOCADOR PARA USUARIO

Para que os usuarios do Sismetro possam visualizar e interagir com o Centro Estocador, é
necessario que cada usuario possua a liberacao de acesso configurada em seu cadastro, para
realizar essa configuracao, siga os passos abaixo:

Clique no "Menu Cadastro";

Acesse o0 submenu "Usuarios";

Clique em "Listagem";

Localize o usuario a qual serd aplicado a permissao;
Cligue sobre o nome do usudrio para editar;

No final da pagina, localize a aba "Centro Estocador";
Localize e selecione o "Centro Estocador";

Clique em "Incluir".
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Configuracao e Cadastro de

Categorias de Produto

Controle de cadastro de tipos de produtos e categorias integrado ao cadastro de produto

Para preparar o Sismetro para registro de requisicdes de estoque é necessario que os tipos e

CONFIGURACAO DE CATEGORIA DE PRODUTO

categoria de produto estejam previamente configuradas, para realizar essas configuracdes siga os

passos abaixo:
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Clique no "Menu Configuracdes";

Acesse o submenu "Classes/Categorias";
No canto superior direito da tela, clique no botao "Adicionar";
Preencha o nome da categoria, por exemplo "Rolamentos, Filtros, Mangueiras, Acessérios,

etc",;

5. No campo "Tipo", selecione a opcao "Produtos";

o

Selecione a Filial desejada;

. Clique em Salvar.

CONFIGURAGOES CLASSES/CATEGORIAS LISTAGEM 5 itens

ATIVOS
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ADICIONAR
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PE®

O controle de saldo dos produtos no Sismetro sao aplicados dentro do Centro Estocador a partir do
Menu Estoque - Almoxarifado, portanto os tipos de combustivel deverdo ser cadastrados como
Produtos para posteriormente serem ligados a um Centro Estocador, para realizar o cadastro de

produto siga os passos abaixo:

1.
2.

Cliqgue no "Menu Cadastro";
Acesse o submenu "Produtos";

3. No canto superior direito da tela, clique no botdo "Adicionar";
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4. Preencha o nome do produto, exemplo: Rolamento 'XX', Filtro de Ar 'ZZ', Mangueira 'Y"
etc;

5. Selecione a empresa;

6. No campo 'Tipo de Medida', selecione a opcao "unidade", ou a medida adequada ao tipo
do produto (em caso de duvida, consulte: Tipo de Medidas);

7. No campo 'Categoria’, selecione a opcao de categoria que foi previamente cadastrada

(em caso de duvida, consulte: Categoria);
8. Preencha os campos complementares se necessario,
9. Clique no botao "Salvar".

SISMETRO'  s5. CADASTRO-~ cQ- ADM - O [
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Inclusao de Saldo de Produto
no Estoque

Realize o controle de saldo de produtos no centro estocador por tipo e categoria de produto
ADICIONANDO SALDO DE PRODUTO NO ESTOQUE

Para efetuar a adicao de saldo de produto ao estoque siga os passos abaixo:

Clique no menu "Estoque";

Acesse o submenu "Almoxarifado";

No canto superior direito da tela, clique no botao "Adicionar";

Selecione o "Centro Estocador" que deseja vincular o produto;

No campo "ITEM" selecione o tipo do produto;

No campo "Estoque atual" informe a quantidade total do produto na unidade de medida
configurada;

7. Apds concluir, cligue em "Salvar"
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Entrada de Saldo de Produto
via Entrada de Nota Fiscal

O objetivo deste procedimento é demonstrar como realizar a entrada de saldo de estoque via
movimentacao de entrada de nota fiscal de compra de produto

ENTRADA DE PRODUTO EM SALDO DE ESTOQUE VIA NOTA FISCAL

Para registrar a entrada de produto no centro estocador, siga os passos abaixo:

Cliqgue no "Menu Estoque";

Acesse o submenu "Movimentacgao";

Selecione a opcao "Entrada Manual' para adicionar saldo de estoque;
Serd exibido a listagem com as notas e histérico de entradas anteriores;
Cliqgue em "Nova Entrada de Nota Fiscal";

Preencha o Formulario:

NUmero da nota,

Data e hora de emissao da NF,

Valor total da nota,

Fornecedor,

Transportadora (se aplicavel),

. Informacdes complementares.

7. Clique em "Salvar".
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Apds salvar, sera carregado uma secao para realizar a selecao do produto e quantidade adquirida:

1. Selecione o produto disponivel no estoque;
2. Insira a quantidade que esta sendo adicionada;
3. Apos salvar, a operacao sera efetivada.

Ao seguir esses passos, a entrada de saldo de estoque via movimentacao de nota fiscal tera sido
concluida com sucesso.

PROCEDIMENTO EM VIDEO
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Entrada de Saldo de
Produtos via Upload de NF

Efetue a entrada de saldo de produtos no almoxarifado estocador a partir de upload da nota fiscal
no formato XML integrado ao cadastro de Fornecedor. O objetivo deste procedimento é demonstrar
como realizar a entrada de saldo de estoque via movimentacao de entrada de nota fiscal de

compra de produto
ENTRADA MANUAL DE COMBUSTIVEL EM SALDO DE ESTOQUE

Para registrar a entrada de combustivel no centro estocador, siga os passos abaixo:

Clique no "Menu Estoque";

Acesse o0 submenu "Movimentacao";

Selecione a opcao "Entrada Manual' para adicionar saldo de estoque;
Sera exibido a listagem com as notas e histérico de entradas anteriores;
Cliqgue em "Nova Entrada de Nota Fiscal";

Preencha o Formulario:

NUmero da nota,

Data e hora de emissao da NF,

Valor total da nota,

Fornecedor,

Transportadora (se aplicavel),

Informacdes complementares.

7. Cligue em "Salvar".
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Apds salvar, sera carregado uma secdo para realizar a selecdo do produto e quantidade adquirida:

1. Selecione o produto disponivel no estoque;
2. Insira a quantidade que esta sendo adicionada;
3. Apds salvar, a operacao sera efetivada.

Ao seguir esses passos, a entrada de saldo de estoque via movimentacao de nota fiscal tera sido
concluida com sucesso.

PROCEDIMENTO EM VIiDEO
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Movimentacao de Saldo de
Produto entre Centros
Estocadores

Efetue ajuste de estoque e transferéncia de produtos entre almoxarifados estocadores ativos
PROCEDIMENTO DE TRANSFERENCIA DE PRODUTOS

Apenas usuario autorizados podem realizar a transferéncia de produtos entre Centros Estocadores,
para isso é necessario que o Produto a ser transferido exista como saldo, mesmo que zerado, em
ambos os estoques, para realizar a transferéncia, siga os passos abaixo:

Cliqgue no menu "Estoque";

Acesse o0 submenu "Movimentacdes";

Selecione a opcao "Transferéncia de produtos"

No canto superior direito da tela, clique no botdo "Nova transferéncia";
Preencha os dados da transferéncia, "DE";

Informe qual o Centro Estocador Origem.

Informe qual o Produto que sera movimentado;

Preencha os dados da transferéncia "PARA";

Informe o Centro Estocador Destino;

Clique no botdo "Salvar" para efetivar a operacao.
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Requisicoes de Produtos

Procedimento padrao para a criacao e atendimento de requisicdes de produtos no sistema,
garantindo eficiéncia e a rastreabilidade na entrega de produtos para operacao

ADICIONAR REQUISICAO DIRETA

Para registrar requisicdes de produto de forma direta, sem vinculo com solicitacdes de servico, siga
0S passos abaixo:

Cligue no menu "Estoque";
Acesse o submenu "Requisicao";
Cligue no botao "Adicionar" no canto superior direito da tela;
Preencha o formuldrio com, nome do solicitante (setor/cliente);
Defina a urgéncia da requisicao;
Clique em "Salvar" para gerar a requisicao.
Serd criado um numero para a requisicao e carregado novos campos na tela;
Utilize o campo de selecao de produtos para identificar os produtos necessarios e
quantidades;
9. Para itens nao cadastrados, preencha manualmente a descricao do produto;
10. Insira observacdes adicionais, se necessario;
11. Conclua a requisicdo para torna-la nao editavel.
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ADICIONAR REQUISICAO A PARTIR DE SOLICITACAO DE SERVICO

Para registrar uma requisicao de produto a partir de uma SS, siga os passos abaixo:

Clique no menu "SS";

Acesse o0 submenu "Listagem":

Localize a solicitacao de servico desejada;

Role a pagina até o final e localize a aba "Produtos";
Selecione o Almoxarifado que recebera a requisicao;
Localize e selecione os produtos e quantidades necessérias;
Clique no botao "OK" para criar a requisicao.
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A ™
SOLICITAGAO DE SERVIGO 6660020 =
PRODUTOS SERVICOS COMPONENTES PLANOS GESTOR HORAS SINTOMA DIAGNOSTICO DOCUMENTOS BIBLIOTECA RASTREABILIDADE

Codigo Barras/2D ‘

Peca/Produto g Quantidade

ALMOXARIFADO PRINCIPAL v

Motivo / Observagao H Codigo do Lote/Index H Numero de Série m
Céd & ID & Produto/Material $/Info |UN | Qtde Valor Unitario  Valor Total Acdo
155627 = 2409242 ROLAMENTO - 6066 NZ UN
Cod, ERP: @[ s | o00 0,00 @E
Requisigio: 59095
TOTAL 5,00 0,00

ATENDIMENTO DE REQUISICOES

Todas as requisicoes criadas serao listadas na tela de 'Estoque - Requisicao', para atender as
requisicoes certifique-se de que o usuario tenha direitos especiais para atender a requisicao, siga o
caminho abaixo para atender as requisicdes:

1. Cliqgue no menu "Estoque";
2. Acesse o0 submenu "Requisicao";
3. Cligue sobre a requisicao que deseja visualizar e atender;
4. Revise e preencha a quantidade retirada do produto;
1. Se a entrega for total, insira a quantidade total.
2. Se a entrega for parcial, insira a quantidade entregue e a quantidade devolvida.
5. Cligue em "Concluir a entrega";

6. Confirme a operacao e verifique a baixa no Estoque - Aimoxarifado.

PROCEDIMENTO EM VIDEO
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Duvida

Preciso de algum direito especial para
incluir uma requisicao de produto?

Posso concluir requisicao feita por
outro usuério?

Nao estou conseguindo solicitar
produto através da SS

Nao estou conseguindo concluir a
requisicao de produtos

Solucao

Sim! Solicite ao administrador da
unidade que libere os direitos
especiais.

Sim! E possivel marcar a requisicdo
concluida, mesmo que ela tenha sido
efetuada por outro usuario. Para isso
é necessario a liberacao de direito
especial

Solicite ao administrador da sua
unidade que libere os direitos
necessarios

Para concluir uma requisicdo de
produtos é necessario que o usuario
possua direito especial liberado

Direitos

367
370

372

737

395
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Relatério de Estoque

Emita relatérios de saida de produtos em requisicdo, custo de consumo de produtos e utilize filtro
de centro estocador, categorias, tipos de estoque, ponto de compra do cadastro do produto, entre
outras opcdes de filtros

EMISSAO DE RELATORIOS DE ESTOQUE

Este procedimento tem como objetivo fornecer um guia passo a passo para a emissao de relatérios
de estoque, garantindo que os membros da equipe possam realizar essa tarefa de forma eficiente
e precisa, para emitir relatérios de estoque, siga 0s passos abaixo:

Cliqgue no menu "Estoque";

Acesse o0 submenu "Relatérios";

Selecione o relatérios desejado;

Serd carregado uma nova guia com a estrutura do relatério e opcdes de filtros;
Aplique os filtros desejados;

Exporte em XLS ou PDF se desejar.
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Verifigue o "Procedimento em video" abaixo para mais detalhes!
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Relatério de Saida de Produtos em Requisicao

Relatério de Custo de Consumo de Produtos em Requisicao
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