Estoque

O mddulo estoque oferece opcdes completas para gestao de produtos no almoxarifado, requisicdes
de pecas, solicitacdes de compra, ordens de compra/cotacao e relatérios. A gestao do maddulo
Estoque é nativa somente para o perfil Administrador portanto requer a liberacao de direitos
especiais para usuarios de outros perfis. Os direitos necessarios estardao relacionados nos
documentos abaixo.

e Almoxarifado

Solicitacao de compra*

Ordem de compra/cotacao*

Relatérios

Movimentacao

o Ajuste manual de estoque

o Ajuste estoque Entrada por XML de NFe



Almoxarifado

O almoxarifado é o local em que e o usuario apontara o vinculo do produto com o centro estocador.
Através dele, também, é possivel consultar todos os produtos que estejam com centro estocador
designado.

MODULO

Gestao de Manutencao.

CAMINHO PADRAO
Menu Estoque -> Almoxarifado
INCLUSAO

A gestao do médulo Estoque é nativa somente para o perfil Administrador. Libere os direitos
relacionados ao fim deste documento para que outros usuarios consigam tramitar na

funcionalidade. Caso haja duvidas sobre liberar direitos, clique aqui.
Para cadastrar um produto no almoxarifado basta sequir os passos abaixo:

Siga o caminho padrao;
Clique em "Adicionar";

Insira o Centro Estocador a que esse produto pertence. Caso tenha duvidas, clique aqui;
Em "item" digite o nome do produto;

Em "Posicao cédigo" é possivel informar uma posicao fisica do item, por exemplo:
prateleira A; estante B; etc.

Em "estoque atual" defina o estoque atual deste item;

. Aponte observacdes se desejar;

8. Cliqgue em "salvar".

vk w NH

~ o


https://doc.sismetro.com/books/cadastro/page/incluir-direitos-ao-usuario
https://doc.sismetro.com/books/menu-configuracoes/page/incluir-centro-estocador

ESTOQUE ALMOXARIFADO EDITANDO  INCLUIR SALVAR

CENTRO ESTOCADOR

ALMOXARIFADO FIXO v

ITEM

PARAFUSO hd

Posicdo codigo Codigo da peca

2A

Estogue atual

100

Observacdes:

Exemplo de tela de cadastro de produto

EDICAO

Para editar um patrimonio siga 0os passos abaixo:

1. Siga o caminho padrao;

Localize na listagem o produto que deseja editar;
Clique no nome do produto;

Efetue as alteracdes desejadas;

Clique em "Salvar".
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Exemplo de tela listagem de produtos no almoxarifado e tela de edicdo de produto (clique para
ampliar)
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DESATIVAR/ATIVAR

Para desativar um produto siga os passos abaixo:

1. Siga o caminho padrao;

2. Localize na listagem o produto que deseja desativar;
3. Clique em "Ativar/Desativar" (icone bolinha verde).

Para ativar o produto siga os passos abaixo:

1. Siga o caminho padrao;

2. Utilize o filtro "desativados" na busca;
3. Localize na listagem o produto que deseja ativar;
4. Cligue em "Ativar/Desativar" (icone bolinha cinza).

EXCLUIR

Para excluir um produto siga os passos abaixo:

1. Siga o caminho padrao;

2. Localize na listagem o produto que deseja editar;

3. Clique em "Excluir".

DUVIDAS

Duvida

E possivel restaurar um produto
excluido?

Como utilizar um produto desativado?

Como realizar o ajuste de estoque de
um produto?

Para que serve o botdo "relatério" na
tela de cadastro de produto no
almoxarifado?

Solucao

Sim. Siga o caminho padrao, faca uma
busca como filtro "excluidos", localize
o produto e clique na seta laranja
"Restaurar”.

Pordutos desativados ndo estdo
disponiveis para utilizagdo. E possivel
restaurar para a lista de ativos
seguindo o passo a passo de
restauracao.

Para realizar o ajuste de estoque
manual, basta seguir os passos
explicados clicando aqui.

Ao clicar no botdo "relatério" na tela
de cadastro de produto no

almoxarifado vocé sera direcionado
ao relatério de estoque da unidade.

Direito



Solicitacao de compra*

Descricao
MODULO
Gestao de Manutencao.
CAMINHO PADRAO
Menu Estoque -> Solicitacdao de compra

INCLUSAO

Para cadastrar um patriménio basta seguir os passos abaixo:

1. Siga o caminho padrao;
2. Clique em "Adicionar";
3. Insira os dados:

DUVIDAS

Duvida Solucao Direito



Ordem de compra/cotacao*

Descricao

MODULO

Gestao de Manutencao.

CAMINHO PADRAO

Menu Estoque -> Almoxarifado

INCLUSAO

Para cadastrar um patriménio basta seguir os passos abaixo:

1. Siga o caminho padrao;
2. Clique em "Adicionar";
3. Insira os dados:

DUVIDAS

Duvida

E possivel restaurar um produto
excluido?

Como utilizar um produto desativado?

Solucao Direito

Sim. Siga o caminho padrdo, faca uma
busca como filtro "excluidos", localize
o produto e clique na seta laranja
"Restaurar".

Pordutos desativados nao estao

disponiveis para utilizacdo. E possivel

restaurar para a lista de ativos -
seguindo o passo a passo de

restauracao.



Relatorios



Movimentacao



Movimentacao

Ajuste manual de estoque

Para realizar o ajuste manual do estoque de produtos no almoxarifado, siga 0s passos a seguir.
MODULO

Gestao de Manutencao
CAMINHO

Menu Estoque -> Movimentacao -> Ajuste de estoque
INCLUSAO

A gestao do mdédulo Estoque é nativa somente para o perfil Administrador. Libere os direitos
relacionados ao fim deste documento para que outros usudrios consigam tramitar na

funcionalidade. Caso haja duvidas sobre liberar direitos, clique aqui.

Apds seguir o caminho padrao;

Cliqgue em "NOVO AJUSTE" no canto superior direito da tela;

Selecionar o tipo de movimentacao "ENTRADA";

Selecionar o motivo; campo necessita pré cadastro, caso hajam duvidas sobre este tépico

W

em especifico, clique aqui.

U

Clicar em "salvar".
6. Clicar em "COMPLEMENTAR".
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Tipo de movimentagao

ENTRADA - Exibir dados
Motivo
ENTRADA hd
Observagies:
B i

Exemplo tela cadastro

de ajuste de estoque
AJUSTANDO ESTOQUE

1. Selecionar o item e apontar a quantidade, no campo "Incluir";
2. Clicar no simbolo verde 'v' e, apds, "salvar".

Incluir ) & FECHAR MOVIMENTAGAO

GASOLINA T Q7 370

Exemplo

ajuste de estoque

DUVIDA
Duvida Solucao Direito
Nao visualizo o menu Necessario direito "ESTOQUE 369
"movimentagao". MOVIMENTACAO".

O centro estocador do produto precisa
estar liberado no cadastro do usuario, -
no roda pé "CENTRO ESTOCADOR".

Na inclusao de ajuste de estoque, ndo
visualizo nenhum item.
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Movimentacao

Ajuste estoque Entrada por
XML de NFe

Para realizar a entrada de uma nota fiscal através do XML para ajuste do estoque de produtos no
almoxarifado, siga os passos a sequir.

MODULO

Gestao de Manutencao
CAMINHO

Menu Estoque -> Movimentacao -> Entrada por XML de NFe
INCLUSAO

A gestao do médulo Estoque é nativa somente para o perfil Administrador. Libere os direitos
relacionados ao fim deste documento para que outros usudrios consigam tramitar na

funcionalidade. Caso haja duvidas sobre liberar direitos, clique aqui.
Apéds seguir o caminho padrao:

1. Cligue em "nova entrada de NF" no canto superior direito da tela;
2. Infore o nUmero da nota fiscal;
3. Selecione o fornecedor. Caso nao esteja cadastrado, consulte o passo a passo clicando

aqui.

4. Informe a transportadora, se houver;

5. Informe o cddigo contdbil, prazo em dias, forma de pagamento, frete e valor do frete se
desejar;

6. Clique em "salvar".
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ESTOQUE MOVIMENTACAO ENTRADA DE NOTAFISCAL  INCLUIR

Numero da NF-e

011.369.773

Fornecedor

FABRICA hd

Transportadora

Codigo contabil Prazo em dias Forma de Pagamento  Frete Valor do frete

B i

Observacies:

Exemplo tela entrada de nota fiscal

7. Na tela seguinte, clique em "Escolher arquivo" e escolha o arquivo XML recebido;
8. Apds a selecao do XML, clique em "importar";

ESTOQUE MOVIMENTAGAO ENTRADADE NOTAFISCAL 8495

Numero da MF-e
11369773 e TECNICO 2
neluiu: 3171002023 17:14
Fornecedor
FABRICA v
Rastreabilidade
Importar HF-e com arguivo XML
ﬁEmlh&r arquivo | Mouse Logitech M1T0 Sem Fi..._nano Preto_grafite Cor Preto |
& importar

2

Exemplo tela importacdo do XML



LANCANDO A ENTRADA DO PRODUTO

Para essa etapa o usuario precisa estar com o centro estocador liberado. Caso tenha duvidas de

como liberar o centro estocador no cadastro do usuario, clique aqui.

1. Na tela de movimentacao entrada de nota fiscal, clique no botao "adicionar";

2. Busque o produto informando nome do item, cédigo do item ou nome do centro

estocador;

3. Cligue em "fechar movimentacao" para concluir a etapa de inclusao de produto.

ESTOQUE MOVIMENTAGAO ENTRADA DE NOTAFISCAL 8496

Nimero da NF-e Chave

11369773 212207020072310010325500101 126577268626 28700

Fomecedor

COTACAC DE PECAS

mportar MF-2 novamente

Item 3| Cod. ! Produto (% UN | Oide NFe | Valbrun.
174%6 | 556799 UM 1,00 58,68
Mouse sem fie
Logitech M170
Preto Cinza

Dica: no passo 2 da imagem acima, caso nao apareca nenhum produto/centro estocador na

alor

Exibir dados

~
v

58,48 Produtn | Centro Estacadar

Master - ADELIANA RICCE (WebMaster)

Inchuiv: 31/10/2023 17:50

Entrada 1

CoD
INTERNOD'

CODGo
INT 1

Rastreabilidade

1

3
FECHAR MOVIMENTAGAD

Wador Un.

586800000

listagem, certifique-se de que o centro estocar estd liberado no cadastro do usuario.

DUVIDA

Duvida

Nao consigo realizar movimentacoes.

Nao visualizo o menu "estoque".

Ndo visualizo o menu
"movimentacdo".

Solucao

Usuario sem direito. Solicite ao
administrador da sua unidade a
liberacdo do direito "ESTOQUE

MOVIMENTACAO INCLUIR".

Usuario sem direito. Solicite ao
administrador da sua unidade a

liberacdo do direito "ESTOQUE MENU".

Necessario direito "ESTOQUE
MOVIMENTAC/:\O”.

Direito

403

366

369

58.68
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