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Cadastro de Patrimonio

A plataforma permite o cadastro de equipamentos, entendidos como "patriménios", possibilitando
assim a gestao da manutencao dos mesmos.

O cadastro de patrimbnio permite a selecao de categoria, tipo de tecnologia, sub-tipo, marca e
modelo, além de lancamento de dados Unicos do patrimo6nio, como: nimero de série, cédigo de
barras, TAG, TAG funcao (produtivo) dentre outros.

MODULO

Gestao de Manutencao.

CAMINHO PADRAO
Menu Cadastro -> Patrimonio -> Listagem
INCLUSAO

Para cadastrar um patriménio basta seguir os passos abaixo:

1. Siga o caminho padrao;

2. Clique em "Adicionar";

3. Preencha os campos obrigatérios (em negrito) e os complementares para realizar o
cadastro;
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Caso necessario, consulte a tabela abaixo que simplifica todos os campos:

Campo Obrigatorio Tipo Operacao

O tipo de tecnologia é
compreendido
objetivamente por tipo do
equipamento, sem

Tipo de Tecnologia Obrigatério Select/Text complementos ou
caracteristicas. Caso haja
duvida sobre este tépico

especifico, clique aqui.
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Subtipo

Categoria

Observacao/Descricao

Situacao

GUT - Gravidade

Solicitante

Localizacao

Opcional

Obrigatério

Opcional

Opcional

Obrigatério

Obrigatério

Opcional

Select/Text

Auto Select

Text

Select

Select

Select/Text

Select/Text

Permite designar um
subtipo para o
equipamento, como sendo
uma caracteristica do tipo.
Por exemplo o tipo "motor
elétrico" o subtipo pode ser
"monofésico". Para
adicionar um novo subtipo
basta clicar no botao azul
com simbolo de "+" ao final
do campo.

Campo apontara a
categoria do tipo de
tecnologia selecionado.

E possivel informar uma
observacdo/descri¢do para
0 equipamento. A
informacao descrita aqui
estara disponivel na
listagem de patrimdnio.

Possibilita apontar a
situacao do ativo, como por
exemplo: reserva,
sucateado, em
manutencdo, disponivel,
obsoleto, etc. Campo
necessita de pré cadastro,
caso haja duvida sobre este
tépico especifico, clique

aqui.

Campo possibilita
selecionar a gravidade do
patrimonio. Caso haja
duvida sobre este tépico

especifico, clique aqui.

Selecione o solicitante
proprietario do
equipamento.

Seleciona a localizacdo em
que o equipamento se
encontra. Para isso sera
necessario o pré cadastro
da localizagao vinculada ao
solicitante. Caso haja
duvida sobre este tépico

especifico, clique aqui.


https://doc.sismetro.com/books/menu-configuracoes/page/incluir-classescategorias
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Filho de

Marca

Modelo

NUmero de série

Nosso n? de patrimonio

TAG patrimonio

Data Matrix / EAN / RFID

TAG de funcdo

ID ERP

Técnico designado

Opcional

Obrigatério

Obrigatério

Opcional

Opcional

Opcional

Opcional

Opcional

Opcional

Opcional

Select

Select

Select

Text

Text

Text

Text

Select

Text

Select

Vincula o equipamento a
outro que serd o pai. Por
exemplo: o cadastro de um
motor pode ser
equipamento filho de uma
geladeira, por exemplo.
Serao exibidos somente
equipamentos do mesmo
solicitante e localizacao do
filho.

Defina a marca do
equipamento. Para
adicionar uma nova marca
basta clicar no botao azul
com desenho de "+" ao
final do campo.

Defina o modelo do
equipamento. Para
adicionar um novo modelo
basta clicar no botdo azul
com desenho de "+" ao
final do campo. Um novo
modelo somente poderé ser
cadastrado se vinculado a
uma marca.

Campo possibilita informar
o numero de série do
equipamento, se houver.

Possibilita informar um
nimero/cédigo de controle
interno.

Informe uma TAG para o
patrimonio. Caso haja
duvida sobre este tépico

especifico, clique aqui.

Permite informar cédigos
dos tipos: 1D, 2D e RFID.

Caso haja duvida sobre
este topico especifico,

clique aqui.

Campo destinado para
identificacao cédigo de
chave primaria do
patriménio em sistemas
ERP.

Permite designar um Unico
técnico responsavel pela
manutencao do
equipamento.


https://blog.sismetro.com/artigos/voce-conhece-ou-ja-ouviu-falar-sobre-tag-patrimonial
https://doc.sismetro.com/books/cadastro/page/cadastro-de-tag-de-funcao

Centro de custo

Coordenadas Google Maps

Operador / Contato

Acessorios / Cabos /
Detalhes

DESATIVAR/ATIVAR

Para desativar um patrimoénio:

Opcional

Opcional

Opcional

Opcional

Select

Select

Text

Text

Campo destinado para
vincular o centro de custo
padrdo do patrimonio. Caso
haja duvida sobre este
tépico especifico, clique

aqui.

Campo possibilita informar
uma localizagdo geogréfica
por meio da ferramenta
Google Maps. Clique no
botao azul "Adicionar
localizacdo" e informe a
localizagcdo com auxilio do
mapa.

Campo possibilita informar
um operador de contato
para tratativa do
equipamento.

Campo possibilita
informacdes adicionais
sobre o patrimoénio.

1. Siga o caminho padrao e clique no icone verde, no campo acgao, no canto direito do

cadastro.

Quando um cadastro estiver inativo ndo estard disponivel para utilizacao. Para ativar, siga os

passos:

1. Utilize o filtro "Desativados";

2. Clique no icone cinza em formato "v", no campo acao, no canto direito do cadastro;
3. Cligue em "Ok" e utilize o filtro "Ativos" para visualizar o cadastro restaurado.

EXCLUIR/RESTAURAR

Para excluir um patrimoénio:

1. Siga o caminho padrao e clique no icone em formato de "X", no canto direito do cadastro;
2. Clique em "Sim, quero excluir!" para o Alerta de Exclusao.

Quando um cadastro estiver excluido nao estara disponivel para utilizacao. Para localizar os
cadastros excluidos, siga os passos:


https://doc.sismetro.com/books/menu-configuracoes/page/incluir-centro-de-custo

1. Utilize o filtro "Excluidos" na secao de filtros;
2. Cligue no icone vermelho, no canto direito do cadastro;
3. Cligue em "Sim, quero restaurar" para a o Alerta de Restauracao;
4. Clique em "Ok" e utilize o filtro "Ativos" para visualizar o cadastro restaurado.
DUVIDAS
Duvida Solucao
Sim. Siga o caminho padrao, faga uma busca como filtro
E possivel restaruar um patriménio excluido? "excluidos", localize o patrimdnio e clique na seta laranja

"Restaurar".

Patrimonios desativados ndo estao disponiveis para
Como utilizar um patrimonio desativado? utilizacdo. E possivel restaurar para a lista de ativos
seguindo o passo a passo de restauracao.

Como inserir fotos ao cadastro de patriménio? Para complementar o cadastro de patriménio clique aqui

para mais orientagdes.


https://doc.sismetro.com/books/cadastro/page/complementar-cadastro-do-patrimonio

Complementar cadastro do
Patrimoénio

Para complementar as informacdes do cadastro do patrimdnio com fotos, notas fiscais,
documentos especificos, custos entre outros, siga os passos deste manual.

MODULO

Gestao de Manutencao.

CAMINHO PADRAO
Menu Cadastro -> Patrimonio
EDICAO

Para editar um patrimonio siga 0os passos abaixo:

1. Siga o caminho padrao;
2. Localize na listagem ou por meio de filtros o patrimbnio que deseja editar;
3. Clique no nome do patriménio;

ADICIONAR FOTOS AO CADASTRO DO PATRIMONIO

As fotos ficarao disponiveis na galeria de imagens do patriménio podendo selecionar uma imagem
para destaque. Siga os passos para adicionar fotos:

1. Siga o caminho para edicao do patrimonio;



CADASTRO PATRIMONIO 712457 m

NP S —
Gerenciar Fotos
Sem
Foto

A tela seguinte exibe a galeria de imagens anexadas ao patrimonio. Para adicionar uma imagem,
cligue em "Adicionar Foto".

CADASTRO PATRIMONIO GALERIA 712457 VOLTAR | ADICIONARFOTO )

Obs.: Margue uma imagem para ser exibida como destaque da galeria.
A imagem de destaque é publica e pode ser visualizada s=m login a partir da identificacio do QR Code do patrimdaniol

4 ordem n3o & necessaria, mas caso deseje, use ordem crescente. Ex.c 123 ..

Nenhuma imagem cadastrada!

Em seguida, "Selecionar";

Tamanhe maxime do arquive 3MB! Somente arquivos .JPG e PNG sdo aceitos

SELECIONAR

Cancelar upload

Apods a selecao, cligue em "voltar" e sera direcionado para a tela do gestor de fotos:

Obs.: Margue uma imagsm para ser exibida como destague da galeria.
4 imagem de destaque & publica e pode ser visualizada sem login a partir da identificacio do QR Code do patrimdnio!

A ordem nado € necessaria, mas caso deseje, use ordem crescents. Ex.c 123

Destague

Excluir

1. Destaque: permite colocar a foto como destaque no cadastro do patriménio;
2. Exluir: exclui a foto do gestor de fotos;
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3. Ordem: possibilita ordenar a sequéncia das fotos, exemplo: 1, 2, 3, etc.
ADICIONAR DOCUMENTOS AO PATRIMONIO

Para acrescentar documentos ao patrimonio, siga 0s passos:

1. Sequir o caminho padrao;
2. Localizar o patriménio (por meio de filtros ou em tela) e acessar seu cadastro;
3. V& até o final da pagina e localize o campo "Documentos".

SERVICOS | PRODUTOS | COMPONENTES | PLANOS | GESTOR HORAS | SINTOMA | DIAGNOSTICO [EisleleBj¥ISNafetlll BISLIOTECA

RASTREABILIDADE

Somente documentos, come Mota Fiscal, Centrate, Certificade de Calibracgo, etc.
Demais arquivos como manual, instrucdes de trabalho e demais, devem ser incluidos/vinculados na aba CQ - BIBLIOTECA.

Data £ Nome ]

Obs.: somente documentos, como Nota Fiscal, Contrato, Certificado de Calibracao, etc. Demais
arquivos como manual, instrucbes de trabalho e demais, devem ser incluidos/vinculados na aba CQ

- BIBLIOTECA. Caso haja duvidas sobre este tépico especifico, clique aqui.

Apos clicar no icone de nlvem, clique em "selecionar" na préxima tela.

Somente arquivos, .zip, .rar, .pdf, .doc, xIs, .ppt, {versdo do Office 97-2003) serdo aceitos!

SELECIONAR

Cancelar upload

Apés o uploud do documento, é possivel consultd-lo no campo "Documentos" e realizar seu
download.

SERVICOS | PRODUTOS | COMPONENTES | PLANOS | GESTOR HORAS | SINTOMA | DIAGNOSTICO [islelelljNI=Nirelslll BIBLIOTECA

RASTREABILIDADE
Semente documentos, como Mota Fiscal, Contrate, Certificado de Calibracéo, etc.
Demais arquives como manual, instrucdes de trabalho e demais, devem ser incluidos/vinculades na aba CQ - BIBLIOTECA, o
Data £ Nome | Aclo
06/12/2022 16:45 | Arvore-de-ativos---Paulo-Valias._0612225347393. xlsx ®

DUVIDAS
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Duvida

Nao consigo alterar as informacdes no
cadastro do patrimonio.

Como adicionar componentes ao
patrimoénio?

O patrim6nio é o mesmo que um
equipamento?

Nao visualizo a opcao de adicionar
documento ao patriménio.

Solucao Direito
Usuario sem direito. Solicite ao ADM
(administrador) da unidade a

liberagao do direito especial

"PATRIMONIO CADASTRAR".

O esquema de componentes requer

um pré cadastro. Clique aqui e
consulte o passo a passo para este
tépico.

Sim. Entende-se por patriménio o
ativo que precisa ser catalogado e/ou
vinculado a um plano de servico de
manutencao.

Peca ao Administrador da sua unidade
para liberar o direito "GESTOR DE
DOCUMENTOS INCLUIR EM
USUARIOS".
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Movimentacao de Patrimodnio

A funcdo permite que o usuario realize movimentacdes de patrimdnio entre solicitantes e
localizacdes ou fornecedores.

A movimentacao entre Solicitantes pode ocorrer de duas formas:

Nao alterar o proprietario Solicitante sera o novo proprietario
Sistema atualiza o solicitante e localizacdo fisica do Sistema atualiza o solicitante e localizacdo fisica do
patriménio porém mantém o solicitante inicial como patrimonio alterando também o novo solicitante
proprietario. proprietério do patrimonio.

MODULO

Gestao de Manutencao.

Gestao de Esterilizacao.

CAMINHO PADRAO

Menu Cadastro -> Patrimonio -> Listagem

MOVIMENTANDO PATRIMONIO

Seguindo o caminho padrao:

1. Localize o patriménio na listagem;
2. Na tela de cadastro, localize o botao "Movimentacao" tal qual a imagem abaixo e clique
em "Adicionar":
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_| CADASTRO PATRIMONIO MOVIMENTACOES

55 1#] ~ | Patrimdnio

s ~ Movimentado
~ | Patiménio ™

™~ para

o

> Proprietirio ™

TERMO-HIGROMETRO SEM MARCA SEM MODELQ »712457

X |

Data Qid Dias | Datainclusdo Responsavel

¥ Movimentagio ¥

MNove . N%Tipo Ass. | Imp. |

Documento

Priorize o preenchimento do campo "Solicitante ou Fornecerdor™:



CADASTRO PATRIMONIO moviMENTACAD INCLUIR

Data movimentacao Solicitante ou Fornecedor: S5

Selecione A

Tipo do documento da movimentacdo:  Mamero da NF ou documento:

W

Responsavel:

Telefone do responsavel Documento do responsavel:

Observacdo:

Caso necessario, consulte a tabela abaixo que simplifica todos os campos:

Campo Obrigatoério Tipo Operacao

Data movimentagao Opcional Text Permlte.apontarNuma data
de movimentagao.
Campo permite definir se o
novo proprietario é
solicitante ou fornecedor.
Caso selecione
"solicitante", o campo
"localizacao" e
"proprietario" surgirdo em
tela.

Solicitante ou Fornecedor Obrigatério Select

Permite apontar a nova
localizacdo do patriménio.
Para isso serd necessario o
pré cadastro da localizacao
vinculada ao solicitante.
Caso haja duvida sobre
este tépico especifico,

Localizagao Opcional Select

clique aqui.

Campo define se o
proprietario se mantém o

Proprietario Obrigatério Select mesmo (Nao alterar) ou se
o Solicitante serd o novo
proprietario.


https://doc.sismetro.com/books/cadastro/page/localizacao

SS

Tipo de documento da
movimentacao

Responsavel

Telefone do resposavel

Documento do responsével

Observacao

Opcional

Opcional

Obrigatério

Opcional

Opcional

Opcional

CONSULTAR MOVIMENTAGCOES

Select

Selec

Text

Text

Text

Text

Para consultar as movimentacdes realizadas, siga o caminho:

Menu Cadastro -> Patriménio -> Movimentacdes

CADASTRO PATRIMONIO MOVIMENTAGOES

o .| s | o
> ™ Patriménio ™

49699 708519

46856 691839

46855 691839

46823 651690

44571 676168

Patriménio

t

Campo exibe algumas
opgoes de documentacao,
tais como: NF-e, CT-e,
Declaracdo Simples ou
Ordem de Servico de
Terceiro.

Campo define um
resposavel pela
movimentacao do
patrimonio.

Campo define um ndmero
de telefone do resposéavel
pela movimentacao do
patrimonio.

Campo define o niumero de
um documento do
resposavel pela
movimentacao do
patriménio.

Permite a inclusdo de
observacdes a respeito da
movimentacao do
patriménio.

| Movimentado para . Nowo
> | Proprietario

SiM

sin

Tela de listagem de movimentacées

Solucao

Direito

15:08

I I IS | - |
NITipo . Dala | QtdDias  Datainclusio Responsdvel Ass. | Imp.
| Documento | Movimentaggo < 9 < i
09/11/2022 b 09/11/2022 /@
10:51
05/10/2022 63 05/10/2022 S (@
1439 4
05/10/2022 6 05/10/2022 s
P o)
14:37 “ @
05/10/2022 63 05/10/2022 S (g‘
1122
05/09/2022 53 05/09/2022 o (;‘



Mensagem de alerta: "Integacao de
patrimonio ativada, somente
movimentagdes dentro da filial".

O botdo "adicionar" nao aparece
quando sigo o caminho para
movimentacgao.

O que significa a opgdo "solicitante
sera o novo proprietario"?

Nao consigo visualizar o menu
"movimentacdes".

Unidades que utilizam integracao de
patriménios com um ERP, por
exemplo, somente poderao
movimentar patrimdnios entre
solicitantes da mesma filial dentro do
SISMETRO. Para alterar a filial, é
necessario realizar a alteracdo no ERP
e aguardar a integracao atualizar a
localizacdo do patriménio.

Usuério sem direito. Solicite ao ADM
(administrador) da unidade para
adicionar o direito "MENU
PATRIMONIO MOVIMENTAR" ao seu
usuario.

Escolha esta alternativa caso o novo
proprietario, ou seja, o novo dono do
patriménio seja o solicitante para
onde o patrimonio serd movimentado.

Usuario sem direito. Solicite ao ADM
(administrador) da unidade para
adicionar o direito "PATRIMONIO
MOVIMENTAR" ao seu usuario.
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Arvore de Patrimoénio

A plataforma possui estrutura de gestdo de patrimoénios em formato de arvore. A estrutura é
composta por empresa, filial, solicitante, localizacao, equipamento pai, equipamento filho e “n”
niveis de equipamentos abaixo.

MODULO

Gestao de Manutencao.

CAMINHO PADRAO
Menu Cadastro -> Patriménio -> Arvore de Patriménio.

VISUALIZACAO DA ARVORE DE PATRIMONIOS
CADASTRO FAIRKIMONIO ARVORE

-~ Ja arvore de patrimonios:
4- M@ GRUPO - DATABRASIL

4.l EMPRESA - DATA BRASIL
b By 1. MATRIZ - GESTAO INTERNA
b ) oFiciNA

i ] AUTOPROPELIDOS
L. @ EMPILHADEIRA CONTRABALANCADA ELETRICA TAG: EMP-01
i £ EMPILHADEIRA CONTRABALANCADA ELETRICA TAG: EMP-02
| @ EMPILHADEIRA CONTRABALANCADA ELETRICA TAG: EMP-03
L. € EMPILHADEIRA CONTRABALANCADA ELETRICA TAG® EMP-04
4. By 2 FILIAL - GESTAO EXTERNA

b | ) SENIOR SISTEMAS

| L. % SERVIDOR TAG: SERV-DATA-03

L | sisMETRO SISTEMAS
} UMIDADE PARANA
i 88 SERVIDOR TAG: SERV-DATA-01
i ] UNIDADE SANTA CATARINA
- 3 SERVIDOR TAG: SERV-DATA-02

Exemplo de arvore de patrimbnios

Obs.: Essa tela é uma apresentacdo das configuracdes feitas em outras camadas do sistema, ou
seja, nao é possivel realizar edicbes diretamente na arvore de patriménios.



ICONES

. ) o Solicitante/loca .
Navegacao Unidade Empresa Filial Patrimonio

lizacao

e i | Bt d o

UNIDADE, EMPRESA E FILIAL

A unidade, ou grupo, é compreendida como o cadastro da base de dados, podendo ser alterada
somente pela SISMETRO. Abaixo da unidade encontra-se a empresa, podendo ser uma ou mais.
Abaixo da empresa estard relacionada a filial, podendo também ser uma ou mais. Exemplificamos
abaixo com duas filiais, compreendidas como gestao interna e externa.

. I GRUPO - DATA BRASIL
. ks EMPRESA - DATA BRASIL
;L—- B 1. MATRIZ - GESTAD INTERNA
i B 2. FILIAL - GESTAO EXTERNA

Caso haja duvidas sobre o cadastro de empresas e filiais, clique aqui.
SOLICITANTES

Abaixo das filiais sao relacionados os solicitantes que podem ser considerados setores (gestao

interna) ou clientes (gestao externa, que contemplam o cadastro de outros CNPJs para o caso de
prestacdes de servicos).

& B GRUPO - DATA BRASH
¢+ [ EVPRESA DATA BRASH
b | MATRIZ - GESTAD INTERNA
4 g2 PLUAL - GESTAD EXTERMA
I SENIOR SISTEMAS
- L SISMETRO SISTEMAS

Caso haja duvidas sobre cadastro de solicitante, clique aqui.
LOCALIZACAO

A localizacao dentro da prestacdo de servico pode representar as areas ou unidades do cliente e,
dentro da gestao interna, representa um local ou subsetor dentro da empresa.
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4 W GRUPD - DATA BRASH
4 i EMPRESA - DATA BRASH
e | MATRL - GESTAD NTERNA
s w2 FUAL - GESTAD EXTERNA

EMNOF Bl

1~ L] UNIDADE PARANA
! i) UNIDADE SANTA CATARINA

Caso haja duvidas sobre cadastro de localizacao, clique aqui.
PATRIMONIO

Os patrimoénios estarao relacionados ao solicitante e a localizacdao (quando houver). Sao

compreendidos como equipamentos, veiculos, instrumentos ou mesmo ferramentas, podendo ser
divididos em niveis como: pai, filho e neto.

4 B GRUPO - DATA BRASH
4 [ EMPRESA - DATA BRASY
¢ Im ' MATRIZ - GESTAD INTERNA

* AUTOPROPELIDOS

— & EMPILHADEIRA CONTRABALANCADA ELETRICA TAG: EMP-01
i~ £ EMPILHADEIRA CONTRABALANCADA ELETRICATAG: EMP-02
!— £ EMPILHADEIRA CONTRABALANCADA ELETRICA TAG: EMP-03
- 8 EMPILHADEIRA CONTRABALANCADA ELETRICA TAG: EMP-04

Caso haja duvidas sobre cadastro de patrimoénio, clique aqui.

DUVIDAS

Duvida Solucao Direito

Caso ndo exista nenhum patriménio
relacionado a esse solicitante, ele nao -
aparecera na arvore de patriménios.

N&o visualizo um solicitante na arvore
de patriménios.

Usuério sem direito. Solicite ao
Nao tenho acesso ao submenu administrador da unidade a inclusao
"arvore de patriménio". do direito "MENU ARVORE DE
PATRIMONIO".
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Inventario de Patrimonio

O usudrio pode realizar inventarios por filial, solicitante (cliente ou setor) tipo de tecnologia, marca
e modelo de patriménio. A checagem do patrimbnio pode ser realizada manualmente, ou via
identificacdao de plaqueta. Durante a checagem o usuario pode selecionar o estado do bem e tirar
foto na hora.

MODULO

Gestao de Manutencao.

Gestao de Esterilizacao.
GERACAO DE INVENTARIO

Para gerar um inventario siga os passos abaixo:

1. Acesse -> Menu Cadastro -> Patriménio -> Inventario;
2. Clique em "Adicionar";
3. Insira o0 "Nome" do inventario (Obrigatério);
4. Selecione a "Categoria" que sera inventariada (Obrigatério);
5. Serd carregado a listagem de tipos de tecnologia vinculados a categoria;
6. Selecione o "Tipo de Tecnologia" que serd inventariada (Opcional);
7. Selecione o "Solicitante" que serd inventariado (Opcional);
8. Selecione a "Localizacao" que sera inventariada (Opcional);
9. Cliqgue em "Salvar";
10. Clique em "Gerar Inventario";
11. Aguarde o inventario ser gerado;
12. Clique em "Voltar".

REALIZANDO O INVENTARIO

Para realizar o inventdrio siga os passos abaixo:Acesse -> Menu Cadastro -> Patriménio ->
Inventario;

Localize o inventario desejado;

Clique em "Visualizar Lista do Inventario";

Insira o "Crach&" do operador que ira realizar o inventério;

Para facilitar o usuario podera filtrar em tela os patrimdnios por "Solicitante" e por
"Localizacao";

5. Clique na caixa correspondente a informacao que serd identificada:

P wWwhH



Etiqueta impressa do sistema;

TAG;

Cdédigo de Barras/2D;

N° Série;

N° Patrimonio;

6. Funcao.

6. Realize a identificagcao do patriménio na caixa correspondente. Quando é encontrado
apenas um item o sistema efetua a checagem automaticamente. Caso seja encontrado
mais de um item o sistema apresentard os itens encontrados e o usuario devera realizar a
checagem manualmente. Os itens checados serao marcados na esquerda com uma barra
verde. O usuario podera identificar os itens sequencialmente;

7. Para realizar a baixa de um item siga 0s passos abaixo:

1. Na linha do item cligue em "Baixa rapida";
2. Selecione o0 "Motivo";
3. Clique em "OK".
8. Apds realizar finalizar o inventério clique em "Fechar Inventario".

e whH

DUVIDAS
Duvida Solucao Direito
Usudrio sem direito. Solicite para o
Nao visualizo a opcao inventario. ADM adicionar o direito em seu 415

usuario.

Usudrio sem direito. Solicite para o
ADM adicionar o direito em seu 416
usuario.

Nao consigo gerar um novo
inventario.

Usudrio sem direito. Solicite para o
ADM adicionar o direito em seu 417
usuario.

Nao consigo checar itens no
inventario.

Usudrio sem direito. Solicite para o
ADM adicionar o direito em seu 523
usuario.

Nao consigo efetuar baixa de itens do
inventario.

Usudrio sem direito. Solicite para o
Ndo consigo fechar o inventario. ADM adicionar o direito em seu 419
usuario.



Cadastro de TAG de funcao

O TAG de funcao possui cadastro préprio e pode ser vinculado ao patriménio. Ao passar do tempo
um TAG de funcao pode ser vinculado a "N" patrimdnios. Ao se utilizar o conceito de TAG Funcao,
todo o histérico de manutencao e falhas fica vinculado diretamente a TAG Funcao, que representa
a posicao e a funcao do equipamento dentro do processo produtivo ou operacional em que o
patrimonio esta inserido.

MODULO

Gestao de Manutencao.

CAMINHO PADRAO

Cadastro -> Patrimoénio -> TAG de Funcao -> Listagem

INCLUSAO

Para inserir um novo TAG de funcao siga 0s passos abaixo:

1. Siga o caminho padrao;
2. Clique em "Adicionar";
3. Insira os dados;

4. Clique em "Salvar".

Dados do formulario de cadastro:

Campo Tipo Caracteres Obrigatério Descricao

Nome da TAG de

funcado. Sao

permitidos apenas o0s
. . seguintes caracteres:

Nome da TAG Varchar 30 Obrigatério

A-Z (Maiusculas);

0-9;

-el.



Observacobes Varchar 100

EDICAO

Para editar um TAG de funcao siga os passos abaixo:

1. Siga o caminho padrao;

Localize na listagem o TAG que deseja editar;
Clique no nome do TAG;

Efetue as alteracdes desejadas;

Clique em "Salvar".

e wWwN

EXCLUSAO

Para excluir um TAG de funcao siga os passos abaixo:

1. Siga o caminho padrao;
2. Localize na listagem o TAG que deseja editar;
3. Clique em "Excluir".

DESATIVACAO

Para desativar um TAG de funcao siga os passos abaixo:

1. Siga o caminho padrao;
2. Localize na listagem o TAG que deseja desativar;
3. Clique em "Ativar/Desativar" (icone bolinha verde).

TAG s desativados nao estdo disponiveis para utilizacao.

ATIVACAO

Para ativar um TAG de fungao siga os passos abaixo:

1. Siga o caminho padrao;

Opcional

Observacoes da TAG
de funcao. Sao

permitidos apenas os
seguintes caracteres:

A-Z (Mailsculas);
0-9;
-el/.

. Filtre os TAG's desativados. Somente TAG’s desativados podem ser reativados;

2
3. Localize na listagem o TAG que deseja ativar;
4. Cligue em "Ativar/Desativar" (icone bolinha cinza).



DUVIDAS

Duvida

Nao visualizo a listagem de TAG's de
Funcao

Nao consigo incluir TAG de Fungao

Solucao

Usuario sem direito. Solicite ao ADM
que atribua o direito ao seu usuério.

Usuério sem direito. Solicite ao ADM
que atribua o direito ao seu usudrio.

Direito
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Consulta historico do TAG de
Funcao

O TAG de fungao mantém o histoérico de todos os vinculos com patrimdnios.

MODULO

Gestao de Manutencao.

CAMINHO PADRAO

Cadastro -> Patrimoénio -> TAG de Funcado -> Histérico

CONSULTAR O HISTORICO DE VINCULOS DE TODOS OS TAGS

Para consultar o histérico de vinculos de todos os TAG s siga 0s passos abaixo:

1. Siga o caminho padrao;

2. Altere a ordenacdao e o periodo como desejado;

3. Cligue em "Filtrar";

4. Todos os vinculos independente de TAG ou de patrimdnio serao listados.

CONSULTAR O HISTORICO DE VINCULOS DE UM TAG

Para consultar o histérico de um patrimonio independente de quais TAGS estiveram vinculados a
ele, siga os passos abaixo:

1. Siga o caminho padrao;

Altere a ordenacao e o periodo como desejado;

Insira os dados do equipamento que deseja filtrar;

Clique em "Filtrar";

Todos os vinculos independente de TAG ou de patrimoénio serao listados;

e WwWwnN

DUVIDAS

Duvida Resposta



O histérico apresenta todos os vinculos de patrimoénios ao
longo do periodo filtrado. Este relatério pode auxiliar os
Qual a fungéo do histérico de TAG? gestores a mapearem desgastes prematuros em
patrimoénios quando estao operando em determinada
funcdo.



Cadastro de Componentes

A plataforma permite criar layouts de componentes com part number individual e conecta-los aos
cadastros de produtos. Os componentes sao todas as partes integrantes de um patrimdnio. Servem
para apontar e realizar manutencoes.

MODULO

Gestao de Manutencao.

CAMINHO PADRAO
Menu Cadastro -> Patrimonio -> Gestor de Componentes
INCLUSAO

Para realizar o cadastro de componentes, siga 0s passos:

1. Selecionar a categoria de componente*
2. Preencher nome do componente.
3. Salvar.



SS v CADASTRO + CQ ~

CADASTRO PATRIMONIO-COMPONENTES LISTAGEM

ATIVOS v - ‘
| | =

ID & Codigo & Nome | Categoria & Acdo

7859 2624 ELEMENTRO FILTRANTE R&0-10HP FILTRO RACCOR ®
7573 1660 FILTRO FILTRO DO OLED LUBRIFICANTE DO MOTOR ®
7904 FILTRO BAG HJ FILTRO BAG ®
7870 1654 FILTRO DE COMBUSTIVEL MWM 6.12TCA - 905411510020 L1-C17 FILTRO DE COMBUSTIVEL ®
10733 2020PM-OR FILTRO DE OLEO COMBUSTIVEL PRIMARIO FILTRO DE COMBUSTIVEL ®
10734 FF5206 FILTRO DE OLEO DE COMBUSTIVEL SECUNDARIO FILTRC DE COMBUSTIVEL ®
7889 OLEQ 15W40 OLEQ LUBRIFICANTE ®
7572 ROLAMENTO 6060 2R ROLAMENTO ®

Tela do gestor de componentes

*Ccaso seja necessario cadastrar uma categoria de componente, siga o seguinte caminho:

CATEGORIA DE COMPONENTES

Caminho padrao:
Menu configuracdes -> Classes/categorias -> Adicionar

Preencha cédigo, ID do ERP e ID filial ERP se houver;

Preencha o nome da categoria do componente, exemplo: quadro de forca, etc;
Selecione o tipo "componentes";

Preencha valores se houver;

Selecione a filial.
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Codigo 1D do ERP ID Filial ERP

Nome

Tipo

COMPONENTES -

Filial:

PA|

Observacdo

Tela de cadastro de

classe/categoria

ESQUEMA DE COMPONENTES

Para que o sistema vincule os componentes a um patriménio, é necessario criar um esquema de
compontentes.

Caminho padrao:
Menu cadastro -> Patrimoénio -> Gestor de Componentes -> Esquemas -> Adicionar

1. Nomear o esquema, exemplo: esquema elétrico, sistema hidraulico, etc;
2. Salvar e voltar.

No campo "Itens" clicar no lapis azul.
4. "Incluir Componente" digitar o nome do componente, quantidade, part number (se
houver), observacao (se necessario);
5. Incluir e voltar.
No campo "Vinculos" clicar no desenho de organograma.
6. "Vincular Tipo de Tecnologia / Marca / Modelo" digitar o nome do equipamento ou marca

ou modelo;
7. Incluir e voltar.
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SS -  CADASTRO CME © ROUPARIA - CQ- ADM- & saR

CADASTRO PATRIMONIO-COMPONENTES ESQUEMA LISTAGEM 1 itens

&/ itens £ | Vinculos Ao

D £/ Data Nome £/ Incluido por ¢ ¢
1057 | 04/11/2022 14:31 1 0 E w

Tela do gestor de esquemas

Esse vinculo acontecera de forma automatica para cada Tipo de Tecnologia / Marca / Modelo
apontado.

INATIVAR/ATIVAR

Para inativar um cadastro:

1. Siga o caminho padrao e clique no icone verde, no campo acao, no canto direito do
cadastro.

Quando um cadastro estiver inativo nao estard disponivel para utilizacao. Para ativar, siga os
passos:

1. Utilize o filtro "Desativados";
2. Clique no icone cinza, no campo acao, no canto direito do cadastro;
3. Cligue em "Ok" e utilize o filtro "Ativos" para visualizar o cadastro restaurado.

EXCLUIR

Para excluir um cadastro:

1. Siga o caminho padrao e clique no icone vermelho, em formato de lixeira, no canto direito
do cadastro;
2. Clique em "Sim, quero excluir!" para o Alerta e Exclusao.

Quando um cadastro estiver excluido nao estara disponivel para utilizagcao. Para localizar os
cadastros excluidos, siga 0s passos:

Utilize o filtro "Excluidos" na secéao de filtros;

Clique no icone laranja, no canto direito do cadastro, em formato de seta;
Clique em "Sim, quero restaurar" para a o Alerta de Restauracao;

Clique em "Ok" e utilize o filtro "Ativos" para visualizar o cadastro restaurado.

il A

DUVIDAS



Duvida

Nao consigo visualizar os
componentes.

Nao consigo incluir um componente
no patrimonio.

Nao consigo criar um esquema de
componentes.

Solucao

Usuario sem direito. Solicite ao ADM
(Administrador) de sua unidade que
inclua em seu cadastro o direito
"COMPONENTES VISUALIZAR".

Usudrio sem direito. Solicite ao ADM
(Administrador) de sua unidade que
inclua em seu cadastro o direito
"COMPONENTES INCLUIR".

Usuério sem direito. Solicite ao ADM
(Administrador) de sua unidade que
inclua em seu cadastro o direito
"COMPONENTES ESQUEMA GERIR".

Direito
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Especificacoes Técnicas*

O usudrio pode criar layouts de especificacdes técnicas para os patrimoénios. Os campos sao
criados e gerenciados pelo préprio usuario, fornecendo flexibilidade no levantamento patrimonial.

A plataforma permite que o usuario gerencie as especificacdes técnicas de seus patrimoénios de
acordo com a sua necessidade.

Exemplo de plaqueta de especificacbes técnicas do equipamento

Modelo de Layout Tipos de Especificacbes Unidades de Medidas Especificagdo Técnica
Em qual tipo de tecnologia Quais os tipos de Quais unidades de medidas Qual o “valor” e a unidade de
este modelo de layout sera especificagbes técnicas fazem  podem ser utilizadas para este medida da especificagdo
utilizado? parte deste modelo de layout?  tipo de especificagio técnica? técnica neste patrimanio?
—— i Pressio e —————— MCa = e ——— —— 269
I
| = s e Vazdo Bar
Bomba Centrifuga s me e s Rotacdo PsI

| == Ano de fabricacio

= = == Peso

Cadasiro > Pairiminio > Gestor de Cadastro > Patriménio -» Gestor de Cadastro > Patriménio -» Gestor de Cadasira > Pairiménia > Lisiagem -» Chique no
Layout - > hens do > Tipas de ->Abs
Layout Medidas
delo de layout pode ser utili Um modelo "N" tipos de Um tipe de especificagdo pode conter "N” A especificagdo técnica do patriménio permite
apenas um tipo de tecnologls. especificaghes. wnidades de medidas. apenas um valor & uma unidade de medid,

Exemplo de utilizacdo da ferramenta de especificacbes técnicas

MODULO

Gestao de Manutencao.

INCLUSAO DE MODELO DE LAYOUT DE ESPECIFICACOES TECNICAS

Para incluir um novo "modelo de layout" de especificacdes técnicas siga os passos abaixo:

1. Siga o caminho abaixo:


https://doc.sismetro.com/uploads/images/gallery/2019-08-Aug/bomba-2.PNG
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1. Menu Cadastro -> Patriménio -> Gestor de Especificacdes -> Modelos de Layout
Clique em "adicionar";

Insira o nome do "layout";

Selecione o "tipo de tecnologia" que utilizara o layout;

Clique em "salvar".

e wWwhN

EDICAO DO MODELO DE LAYOUT DE ESPECIFICACOES TECNICAS

Para editar um "modelo de layout" de especificacdes técnicas siga os passos abaixo:

1. Siga o caminho abaixo:
1. Menu Cadastro -> Patriménio -> Gestor de Especificacdes -> Modelos de Layout
2. Cligue no nome do "modelo de layout" que deseja editar;
Edite o nome;
4. Clique em "salvar".

w

ATIVAR/INATIVAR MODELO DE LAYOUT

Para "ativar/inativar" um modelo de layout siga 0s passos abaixo:

1. Siga o caminho abaixo:
1. Menu Cadastro -> Patrimo6nio -> Gestor de Especificacdes -> Modelo de Layout
2. Cligue no icone "ativo/inativo" (Bolinha no canto direito do cadastro) do "modelo de
layout" desejado. Quando um cadastro estiver inativo nao estara disponivel para
utilizacdo (icone cinza).

EXCLUIR MODELO DE LAYOUT

Para excluir um "modelo de layout" siga os passos abaixo:

1. Siga o caminho abaixo:
1. Menu Cadastro -> Patriménio -> Gestor de Especificacdes -> Modelo de Layout

2. Clique no icone "excluir" (Bolinha com X no canto direito do cadastro) do "modelo de
layout" desejado. Quando um cadastro estiver excluido nao estara disponivel para
utilizacao. Para localizar os cadastros excluidos utilize o filtro "excluidos" na secao de
filtros. Para restaurar um cadastro excluido basta clicar no icone "restaurar" (icone laranja
no canto direito do cadastro excluido).

INCLUSAO DE TIPOS DE ESPECIFICACOES NO MODELO DE LAYOUT

Para incluir "tipos de especificacdes" em um modelo de layout siga os passos abaixo:



. Siga o caminho abaixo:

1. Menu Cadastro -> Patriménio -> Gestor de Especificacdes -> Modelos de Layout

. Cligue em "itens" no layout desejado;
. Selecione o "tipo de especificacao" e a "validacao" aplicavel. A validacao é utilizada

guando o usudrio for inserir o valor da especificacao técnica no cadastro do patriménio;

. Clique em "ok".

INCLUSAO DE TIPO DE ESPECIFICACOES

Para incluir uma novo "tipo de especificacao" siga os passos abaixo:

w

. Siga o caminho abaixo:

1. Menu Cadastro -> Patriménio -> Gestor de Especificacdes -> Tipos de Especificacdes

. Clique em "adicionar";

Insira 0 nome do "tipo de especificacao";

. Clique em "salvar".

EDICAO DO TIPO DE ESPECIFICACAO

Para editar um "tipo de especificacao" siga os passos abaixo:

w

. Siga o caminho abaixo:

1. Menu Cadastro -> Patriménio -> Gestor de Especificacdes -> Tipos de Especificacdes

. Clique no nome do "tipo de especificacao" que deseja editar;

Edite o "nome";

. Clique em "salvar".

ATIVAR/INATIVAR TIPO DE ESPECIFICACAO

Para inativar um "tipo de especificacao" siga os passos abaixo:

1.

2.

Siga o caminho abaixo:

1. Menu Cadastro -> Patrimoénio -> Gestor de Especificacdes -> Tipos de Especificacdes
Clique no icone "ativo/inativo" (Bolinha no canto direito do cadastro) do "tipo de
especificacao" desejado. Quando um cadastro estiver inativo nao estara disponivel para
utilizacdo (icone cinza).

EXCLUIR TIPO DE ESPECIFICACAO

Para excluir um "tipo de especificacao" siga os passos abaixo:

1.

Siga o caminho abaixo:
1. Menu Cadastro -> Patriménio -> Gestor de Especificacdes -> Tipos de Especificacdes



2.

Clique no icone "excluir" (Bolinha com X no canto direito do cadastro) do "tipo de
especificacao" desejado. Tipos de especificacao excluidos nao podem ser utilizados. Para
localizar os cadastros excluidos utilize o filtro "excluidos" na secao de filtros. Para
restaurar um cadastro excluido basta clicar no icone "restaurar" (icone laranja no canto
direito do cadastro excluido).

INCLUSAO DE UNIDADES DE MEDIDAS NO TIPO

Para incluir "unidades de medidas" em um tipo de especificagao siga os passos abaixo:

1.

2.
3.

Siga o caminho abaixo:

1. Menu Cadastro -> Patriménio -> Gestor de Especificacdes -> Tipos de Especificacdes
Clique em "tipos de medidas" no tipo de especificacao desejado;

Selecione a "unidade de medida" que deseja adicionar para o tipo de especificacao em
guestao. As unidades de medidas sao cadastradas pela equipe de suporte SISMETRO e
ativadas pelo usuario. Para ativar uma unidade de medida siga os passos abaixo:
Clique em "configuracdes" (icone engrenagem);

Clique em "gestor de medidas";

Cliqgue em "incluir medida";

Localize a unidade de medida que deseja ativar;

Clique em "incluir";

. Margue na aba "patrim6nio" a unidade de medida que acabou de incluir.

Clique em "ok".

=
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EXCLUIR UNIDADE DE MEDIDA NO TIPO

Para excluir uma "unidade de medida" de um tipo de especificacao siga os passos abaixo:

w

. Siga 0 caminho abaixo:

1. Menu Cadastro -> Patriménio -> Gestor de Especificacdes -> Tipos de Especificacdes
Clique em "tipos de medidas" no tipo de especificacao desejado;

Localize a "unidade de medida" que deseja excluir;

Clique no icone "excluir" (Bolinha com X no canto direito do cadastro).

DUVIDAS

Duvida Solucao Direito

Quantas unidades de medidas um

Nao tem limites.

tipo de especificacao pode conter?

Um tipo de especificacao pode ser
utilizado em quantos modelos de Nao tem limites.
layout’s?



Nao visualizo o "gestor de
especificacbes" (Cadastro ->
Patrimonio -> Gestor de
Especificagdes).

Nao consigo incluir "modelos de
layout" (Cadastro -> Patriménio ->
Gestor de Especificagcdes -> Modelos
de Layout).

Nao visualizo o submenu "tipos de
especificacdes" (Cadastro ->
Patrimoénio -> Gestor de
Especificacdes -> Tipos de
Especificagdes).

Nao consigo incluir "tipos de
especificacbes" (Cadastro ->
Patrimonio -> Gestor de
Especificacdes -> Tipos de
Especificacdes).

Nao visualizo o menu "configuracdes
(icone engrenagem).

Nao visualizo o submenu "gestor de
medidas (Configuracdes -> Gestor de
Medidas).

Nao visualizo as unidades de medida
(Configuragdes -> Gestor de
Medidas).

Nao consigo incluir unidades de
medida (Configuracdes -> Gestor de
Medidas -> Incluir).

Usudrio sem direito. Solicite ao ADM
(Administrador) de sua unidade que
inclua em seu cadastro o direito
especial.

Usuério sem direito. Solicite ao ADM
(Administrador) de sua unidade que
inclua em seu cadastro o direito
especial.

Usuario sem direito. Solicite ao ADM
(Administrador) de sua unidade que
inclua em seu cadastro o direito
especial.

Usuario sem direito. Solicite ao ADM
(Administrador) de sua unidade que
inclua em seu cadastro o direito
especial.

Usuario sem direito. Solicite ao ADM
(Administrador) de sua unidade que
inclua em seu cadastro o direito
especial.

Usudrio sem direito. Solicite ao ADM
(Administrador) de sua unidade que
inclua em seu cadastro o direito
especial.

Usudrio sem direito. Solicite ao ADM
(Administrador) de sua unidade que
inclua em seu cadastro o direito
especial.

Usuério sem direito. Solicite ao ADM
(Administrador) de sua unidade que
inclua em seu cadastro o direito
especial.
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